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Manual Book

Mesin Sidik Jari Fingerspot

1.

Instalasi aplikasi Fingerspot Personnel

Aplikasi Fingerspot Personnel diperlukan untuk mengambil data pegawai dari mesin ke
laptop / computer. Aplikasi ini dapat diinstal melalui CD yang terdapat dalam kardus
kemasan milik mesin fingerprint, atau juga dapat didownload melalui Menu Manual
pada halaman utama Si-PITER.

Buka aplikasi instalasi Fingerspot Personnel, lalu klik next

7 =
g Setup - Fingerspot Personnel LE_L_&

Welcome to the Fingerspot
Personnel Setup Wizard
This wil instal FPersonned v1.0.0.2 on your computer,

It is recommended that you dose al other applications before
continuing.

Clck Next to continue, or Cancel to exit Setup.

FINGEREPOT
PEESONNEL
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e Pada halaman perjanjian, klik “l accept the agreement”, lalu klik next

ﬁl Setup - Fingerspot Personnel

Agreement
read the folowing mportant information before continuing.

Please read the folowing License Agreement. You must accept the terms of this
agreement before continuing with the installation.

[SURAT PERJANJIAN LISENS] PENGGUNA (End User License Agreement) -
FINGERSPOT PERSONNEL

|t. DEFINISI.
1. Fingerspot Personnel” adalah apiikas manajemen absensi dari Fingerspot yang
idgunakan untuk memudahkan manajemen data kehadiran yang nantinya akan
|menghasikan laporan absensi karyawan.
2. "HAKI" adalah hak atas kekayaan ntelektual menyangkut semua hak paten,
desain, model, kegunaan, hak dpta, tata cara penggunaan, rahasia dagang,

ek dagang, merek jasa, dan hak kekayaan intelektual lainnya yang

dengan nformasi telnis layanan.

@ I do not accept the agreement

[ocade ]| rext> | [Lconcd |

e Klik next hingga muncul tampilan berikut, lalu centang pada bagian Install MySQL
server, lalu klik next lagi hingga instalasi dimulai.

15 Setup - Fingerspot Personnel

Select Additional Tasks I
\Which additional tasks should be performed? &

Select the additional tasks you would like Setup to perform while nstaling Fingerspot
Personnel, then dick Next.

Additional icons:

/| Create a desktop kon

7] Create a Quick Launch kon
Database:

7] Install Local MYSQL Server <"
Driver:

© Instaling Driver Uarel Win32 bit
) Instaling Driver UareU Win&4 bit




Tunggu hingga instalasi selesai.

g Setup - Fingerspot Personnel

—r———

Installing
Please wait while Setup instals Fingerspot Personnel on your computer.

C:\Program Fles\Fingerspot Personnel ocales\bg.pak

-
Naa
o
b

- -

Setelah instalasi selesai, akan muncul halaman untuk menginstal database MySQL, isi
servernya dengan localhost dan untuk port umumnya diisi dengan 3309. Setelah itu,

klik OK dan tunggu hingga database selesai diinstal.

.
g Setup - Fingerspot Personnel = =
5 o x

Installing AS
Please wait while Setup instals Fingerspot Personnel on your computer. ST
-

b'stJMYSQLSetup

-H fwsat}‘. Install Local MYSQL Server

Access from server location only

ok ) [Lconcet ]

Note: * must be fiizd

soro [ocapont (<] "o 308 5

Cancel

ecor

tima

ulti sinergqi



-
19 Setup - Fingerspot Personnel = =
eofEdsane da oyl . —

—— B E
Please wait while Setup instals Fingerspot Personnel on your computer. I \
o - -
Install MYSQL Setup

‘,iwﬁmw“

@ Install Database Success
[ox ]|

Cancel

Setelah database selesai diinstal, akan muncul halaman instalasi untuk driver mesin
fingerprint. Klik next.

1) DigitalPersona One Touch for Windows RTE - InstaliShield Wizard

Welcome to the InstaliShield Wizard for
DigitalPersona One Touch for Windows RTE

The InstaliShield(R) VAzard will alow you to modify, repar, or
remove DigitalPersona One Toudh for Windows RTE. To
continue, dick Next.

< Back ![ Next > ]L,-_wj
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e Pada halaman ini, pilih Modify lalu klik next sampai instalasi dimulai.

1% DigitalPersona One Touch for Windows RTE - InstaliShield Wizard

Program Maintenance
Modify, repair, or remove the program.

© Modify
Change which program features are installed. This option displays the
ﬁ Custom Selection dialog in which you can change the way features are
instaled.

Repair

Repair instalation errors in the program. This opbon fixes missing or
corrupt fies, shortauts, and registry entries,

Remove DigitalPersona One Touch for Windows RTE from your
@ computer.

[ <Back |[ mext> ][ cocel |

e Instalasi selesai, klik Finish. Setelah itu Anda akan diminta untuk merestart computer
anda. Klik Yes untuk merestart computer.

1) DigitalPersona One Touch for Windows RTE - InstallShield Wizard

InstaliShield Wizard Completed

The InstallShield Wizard has successfully instaled
DigitalPersona One Touch for Windows RTE. Click Finish to exit
the wizard,
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[ R
@ Setup - Fingerspot Personnel =

Installing
Please wait while Setup instals Fingerspot Personnel on your computer.

14 DigitalPersona One Touch for Windows RTE Installer ... [t

& You must restart your system for the configuration
changes made to DigitalPersona One Touch for
Windows RTE to take effect. Click Yes to restart now
or No If you plan to restart later.

(e ] [ ]

e Setelah restart, buka aplikasi Fingerspot Personnel dengan mengklik kanan lalu Run as
Administrator

Open file location
u Add to archive...
n Add to "Fingerspot Personnel.rar"
u Compress and email...

n Compress to "Fingerspot Personnel.rar” and email

Run as administrator I

) Share with Skype

»{ Open with Code
Troubleshoot compatibility
Pin to Start

m Scan selected files with Avira

Pin to taskbar

Restore previous versions

Send to )

Cut
Copy

Create shortcut

Delete

P Rename
‘ Properties
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Ketika pertama kali dibuka, akan muncul halaman perjanjian lagi, klik Saya setuju lalu
klik tombol hijau

SURAT PERJANJIAN LISENSI PENGGUNA (End User License Agreement) - FINGERSPOT PERSONNEL

|. DEFINISI.

1. “Fingerspot Parsonnel” adalah aplicasi absensi dan Fing yang untuk data
yang nantinya akan menghasikan laporan absensi karyawan

2. "HAKT adalah hak atas kekayaan ntelektual menyangkut semua hak paten, desain, model, kegunaan, hak cipta, tata cara penggunaan,
rahasis dagang, merek dagang. merek jasa, dan hak lainnya yang dengan informasi teknis layanan.

Il LISENSI.
1. Selruh desain, model, kegunaan, hak cipta, tata cara penggunaan, logo, nama aplkasi dan merek dagang dan sa Fingerspot Personnel
adalah mik Fingerspot. Semua nama perusahaan dan produk lain mungkin merupakan merek dagang dari masing-masing perusahaan.
2.F hanya hak dan gan kepada pengguna untuk menggunakan Fingerspot Personnel, TDAK untuk
8L isi apliasi F dalam bentuk apa pun alau kemudian menyusun ulang
up&ui Fingerspot Personnel dan myeb-mum
& F

dari biaya yang ada selama penggunaannya bukan untuk kepentingan proft atau

" komersial HANYA boleh dgun.lun untuk kepentingan internal pengguna dan pengguna juga menggunakan mesin absensi merk Fingerspot yang
g khusus untuk Fing:
4, Sefiap Fin WAJB menggunakan mesin absensi merk F yang Khusus untuk F

boleh dan di-copy ke komputer lan selama tidak menambah atau mengurangi si folder asi Fingerspot
y hanya untuk pengguna mesin absensi merk Fingerspot yang dirancang khusus untuk Fingerspot

Personnel
6. Fitur penggajian Fingerspot Personnel tidak berbayar dan tidak ada layanan purna ual atas fitur ini.

1. PELANGGARAN HAKI,
1. Yang termasuk dalsm pelanggaran HAKI mik Fingerspot adalah:
8 sl isi aplicasi F F dalam bentuk apa pun dan/atau kemudan menyusun
ulang apikasi Fingerspot Personnel

[} ‘Saya setuj dengan SYARAT dan KETENTUAN penggunaan apliasi Fingerspot Personnel,
segala resiko yang terjadi merupakan tanggung jawab Pengguna sendii.
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Setelah itu Anda akan diminta untuk mendaftarkan mesin sidik jari anda.

Isi SN dengan nomor seri yang tertera di belakang mesin, kemasan mesin, atau CD
instalasi.

Lalu untuk kode aktivasi tertera pada CD instalasi aplikasi Fingerspot Personnel.
Apabila Anda tidak memiliki nomornya, Anda bisa menghubungi kontak yang tertera
di bagian akhir manual dengan menginfokan nomor seri yang tertera di belakang
mesin.

Untuk Type mesin, isi dengan Revo WDV-204BNC

Isi koneksi dengan USB

Abaikan menu yang paling bawah, karena menu tersebut sudah otomatis aktif,
mencentang menu tersebut dapat menyebabkan crash pada aplikasi dan akan
mewajibkan anda untuk uninstall dan mengulang instalasi semua komponen dari

awal.

Setelah data mesin terisi, klik lanjut

- ~
Fingerspot Personnel - Instalasi Wizard (Langkah 1/9) [

Teuma kash telah menggunakan product dan Fingerspot, langkah pertama kukan aktivasi apikasi Fingerspot Personnel dengan mengisi -
SH (Serial Number) dapat dithat pada boedy mesin bagian belakang
b Kode aktivasi dapat diihat pada label kode aktivasi ddalam kotak mesin
c.  Piih type mesin (sesuai mesin yang digunakan)
Pemithan type mesin pada sast menambah masin di aplkasi harus sesual dengan type mesin yang digunakan.
Kesalahan daiam memilh type mesin di apikasi akan mengakbatkan aplkasi tidak dapat terkoneksi (Gownload dan upload data)
dengan mesn
Ubah nama mesin sesuai kenginan.
Pith jenis koneksi yang digunakan, Ethernet atau kabel LAN dan USS atau kabel USS
Isikan IP Adreess mesin jika Anda manggunakan pilhan koneksi Ethernet
Iskan no mesin (defauk no mesin yaku 1) dan port (defauk port mesin yaitu 4370) sesuai yang distur pada mesin Anda

m

o -~0oa

Isan mesin
sl ]
Kode aktivasi - | |
Type : | ~|
Nama mesi - [Mesin 1 .d
ps

Koneksi : | Ethernet v No. mesin . | 1
IP address : 192163 1.201 Port : | 4370

M N satu
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e Setelah itu Anda akan diminta mengisi username dan password, secara default
biasanya diisi dengan username: admin dan password: admin

[ Pada langkah kedua aturlah user admin pengguna aplikasi Fingerspot Personnel, |
a. Ubah nama user admin pengguna aplikasi Fingerspot Personnel.

b. Isikan password user admin pengguna.

c. Secara default user admin pengguna aplikasi Fingerspot Personnel ada

Username : [m I

Password : l I

Konfirmasi : l I

e Lanjut dan akan muncul halaman untuk menyetting jadwal shift, istirahat, dan lembur.
Settingan ini bisa dibiarkan secara default atau diisi sesuai dengan jadwal kerja Anda.

Jika sudah selesai menyetting, klik lanjut
|

Shift | Istirahat | Lembur | Lain-Lain | Mesin
Durasi sebelum jam masuk €0 E: menit
Durasi setelah jam pulang 60 :g: menit
Toleransi terlambat 15 E} menit
Toleransi pulang awal 15 :g: menit
Hitung kerja 172 hari jka kerja minimal 4 (= jam
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Setelah itu Anda akan diminta mendaftarkan hari libur, settingan ini dapat dibiarkan
kosong, atau dapat diisi dengan cara klik pada salah satu kotak lalu tekan panah
bawah. Akan muncul baris kuning yang dapat diisi dengan data baru. Setelah selesai
mengisi, tekan kembali panah bawah untuk menyimpan.

Tanggal Keterangan Status

» [

Tanggal Keterangan Status
% 17-07-2015 Idhul fitri Hari Libur |

N |
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Setelah itu akan muncul halaman pembagian. Di dalam database Fingerspot
Personnel, maksimal dapat ditambahkan 3 pembagian pegawai. Untuk yang pertama
adalah pangkat dan diisi seperti berikut, tapi bisa ditambahkan data baru untuk
menyesuaikan dengan daftar di dalam aplikasi Si-PITER:

Pembagian 1 | Pembagian2 | Pembagian 3 |

Judul ; |Pangkat | 18 dari 18

Pembagian1 | Keterangan
14
1B
1C
1D
24
2B
2C
2D
3A
3B
3C
3D
44
4B
4Cc
4D
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Berikutnya adalah Nama instansi dan dapat diisi sebagai berikut:

| Pembagian 1 | Pembagian 2 | pembagian3 |

Judul: |Nama Instansi | 42 dari 42

|DINAS KESEHATAN
" |DINAS KETAHANAN PANGAN
|DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATICA
" |DINAS LINGKUNGAN HDUP
|DINAS PARMWVISATA
" |DINAS PEKERJAAN UMUM DAN TATA RUANG
| DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN KAMPUNG
" | DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK
|DINAS PEMUDA DAN OLAHRAGA
" |DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
|DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAY AAN
" |DINAS PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA BERENCANA
|DINAS PERHUBUNGAN
" |DINAS PERINDUSTRIAN, PERDAGANGAN DAN KOPERASI
|DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
" | DINAS PERTANIAN DAN PERIKANAN
|DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PEMUKIMAN DAN PERTANAHAN
" |DINAS S0SIAL
|DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI
| DISTRIK ARSO
|DISTRIK ARSO BARAT
| DISTRIK ARSO TIMUR
|DISTRIK KAISENAR
| DISTRIK MANEM
|DISTRIK SENGGI
" | DISTRIK SKANTO
| DISTRIK TOWE
| DISTRIK WARIS
| DISTRIK WEB
| DISTRIK YAFFI
| INSPEKTORAT DAERAH
| SATUAN POLISI PAMONG PRAJA
| SEKRETARIAT DAERAH

SEKRETARIAT DPRD

Pembagian 2 Keterangan

Berikutnya adalah Eselon dan dapat diisi sebagai berikut:

| Pembagian 1 | Pembagian2 | Pembagian 3 |

Judul : [Eselon | 9 dari9

Pembagian 3 | Keterangan

| | |

l

00~ O tn 4| W N =

i
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Untuk pembagian nantinya dapat diubah di dalam aplikasi setelah selesai menyetting.
Dan cara untuk menambahkan data baru juga sama seperti pada saat menambahkan
data libur, yaitu dengan menekan panah bawah untuk menambah atau menyimpan
data baru. Klik lanjut untuk melanjutkan ke pengisian jam kerja. Tekan tombol
tambah, tambahkan jam kerja lalu simpan.

Jam Kerja

Nama | Kode

Masuk | Ist Keluar

Ist. Kembali | Pulang

ecor
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- Jam Kerja

Nama Pagi Kode Pagi @ Durasi efektif

X

l Keterangan | | * Durasi aktual

Setelah itu akan muncul halaman jadwal kerja. Klik tambah lalu isi jadwal kerja,
simpan lalu klik lanjut

- —
Kodo Keterangan

— Jadwal Kerja Normal
Nama  :[Jadwalnormal | Kode:[n ]
I Keterangan :
Mulai Tanggal : |06/07/2015,
Hari | Libur J&vp -
FD
Selasa I
[Rabu O
|Kamis ] .
Jumat O
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Setelah itu akan muncul halaman import dengan excel, untuk import dengan excel
hanya dapat dilakukan menggunakan file template yang terdapat di folder Fingerspot
Personnel (C:\Program Files\Fingerspot Personnel). Tetapi karena sebelumnya mesin
sidik jari sudah terisi data, lebih disarankan untuk mendownload data pengguna
melalui mesin saja. Untuk ini nanti akan dibahas di bagian selanjutnya.

ki tombol "Selesai” di bawah.

Apabila Anda tidak mempunyai file excel untuk import pegawai, Anda dapat mengisi data pegawai dari file excel yang telah disediakan dengan cara kik
tulisan "Buka template excel pegawai™

Buka template excel pegawal

Hl o Tekan tombol import untuk meiakukan import data pegawal ke apikasi

Path File Excel

Sheets
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—-
Ty I Fingerspot Yotu - -
& Tekan tombol pilh fie selanytnya pilh fie excel yang sudah terdapat data pegawal
b Tekan tombol kmport untuk melakukan import data pegawai ke apikasi
Path File Excel : [CWUsersiTester \Documentsimport xis | [ pan e
Sheets : [‘Data Pegawai 01-12-20145° v ][ getesn |
PN NP | Nama Nomor Telp |TempstLahir |TanggalLshr  |Pembagiani |Pembagian2 | Pembagian 3 Jadwal -
1 1 Praytno 08847393473  Surabays 01-01-1985 Staft Penjualan Head Office Jagwal Pols
2 2 Lukmanul 08847393474  Surabaya 01-01-1986 Operator " Cabang Surabaya Jadwal norm
3 3 AdiAsmara 08847292475  Surabaya 01-01-1987 Operator m Cabang Surabaya Jadwal norm
‘ 4 Bambang 08847383474 Surabays 01-01-1988 Sttt Penjusian Cabang Surabaya Jadwal norm
s s Siska 08847393475 Surabaya 01011989 sttt Keuangan Cabang Surabaya Jadwal norm
6 6 PulriSitia 08847393474  Surabaya 01011990 statt HRD Cabang Surabaya Jadwal norm
7 i TriAdela 08347393475  Surabaya 01-01-1991 Statf HRD Cabang Surabaya Jadwal norm__|
K| | |
(g - Y
11.42:53 - Menambahkan pegawai dengan pin 3

e Setelah selesai menyetting, ketika kita menjalankan aplikasi untuk yang kedua kali dan
seterusnya, kita akan dihadapkan pada menu utama. Jangan lupa untuk sebelumnya
menjalankan dengan klik kanan lalu Run as administrator supaya kita dapat
melakukan pengeditan data.

e Anda akan diminta memasukkan username dan password, isi sesuai dengan yang
sudah didaftarkan ketika menginstal. (default: username admin password admin).

m

Login name:;

|
% Password:
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Setelah login, Anda akan masuk ke halaman utama.

H

PR = TN e =

E=mer===)

nfo

Aucaphas |

@52

fingersp@t’ o
personnel =

1. Tambah mesin i apiskasi

=

02 Tambah jam kerja

-0

03, Tambah jadwal kerja - normal dan berpola

®

04 Tambah jadwal kerja - suto

—(p)

APD V65 DB v20200303  Server . locahost ~ Port - 3309

Tameout - (10000 %]

Terdapat beberapa menu pada halaman utama, Anda juga dapat melihat video

tutorial yang tersedia untuk mempelajari aplikasi lebih lanjut. Dan untuk mengedit
settingan yang sudah dimasukkan di awal, anda dapat mengaksesnya melalui menu
Pengaturan, lalu pilih menu yang ada di bagian kiri.

FINGERSPOT PERSONNEL - [Pengaturan]

([ B [ ~—] B~ [B—]| &

T 112 o |

i‘ Buat Akun Fingerspot.i0
O o

_ Aktifkan modul penggajen ¥
| umum | sniftj samKera | Lembur | istranat | Pembuistan Curasi (Ment) | Mesin | Cloud | Lan-an |
5 = [~ Tidak scan Tidak scan
Durasi sebekm jam masuk L = ok @ Tidak ads hukuman @) Tidsk sda hukuman
e CIR-E Tecambat 0 2] ment Pdwgoesst 0 (= ment
LTI CHl- Danggap setengah hari Dianggaa setengah hari
Durasi seteish jam puisng 80 ) ment Tedk hadr Tidak hade
Toleransi teriambat 0 2 ment
Toleransi pulang awal 0 [Z ment
Ourasi mnmal Ghtung 12ZRanken 260 |3) ment
Duras: mnmal dhtung kerja penun 450 2 ment
1 U S
JamKena
Jachual Kerja Normal
Jacheal Kerja Berpola
Jacwal Kerja Auto
Pembagian Peganai
Cub Normatf
Jatzh Cut Pegawai
Kategon Ketesangen L2n
Mesin
Han Lbur - Cut Bersama
Import Data r 7
< Simpan Batal
Pengguna n
ponry App S DB v.2020.0303 |Server - localhost ~ Port 3308 [7] Timeout : [10000 3]
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2. Upload Data Pegawai dari Mesin ke Komputer
e Upload dilakukan untuk menambahkan data baru dari computer ke mesin sidik jadi.
Pertama tama masuk ke menu Mesin dari halaman utama, sambungkan mesin ke
komputer lalu pilih mesin yang terdaftar.

FINGERSPOT PERSONNEL - [Mesin]

‘ Q Dashboard ‘ d Pegawai Qi Pengecualian & « Laporan (J{. Pengaturan

L I\ )| - )| L 1

-~ = [ 3 & T | oY | e e |
| @ Download user ] | & Upload user } ‘ @ 1apus user di mesin J B7) Pengaturan mesn} % Export v| I * Cetak |
R Downioad scaniog || [ Download scaniog GPS App Fi0 J‘
Pilih Nama SN No Mesin Koneksi IP Address / URL Layar
v BAPPEDA FI066204021200539 30 uss TFT

BPKAD - BAPENDA Fl066204021020954 21 USB TFT
Dinkes FI066204021210880 33 use TFT
Dispora - Dispar FI066204021210457 27 USB TFT
Distrik Web FI066204021210435 12 USB TFT
Distrik Yaffi FI066204021210894 14 USB TFT
Kaisenar FI066204021210938 15 USB TFT
Kesatuan Bangsa dan Politik FI066204021210461 32 usB TFT
Lingk. Hidup & Pangan FIO66204021210538 25 UsSB TFT
Mesin 1 (BPBD) FI066204021020354 1.UsSB TFT
Mesin2 (arso) FI066204021020800 2 UsSB TFT
Mesin3 (Mannem) FI066204021020823 3 UsB TFT
Mesin4 (kepegawaian) FI066204021210888 4 USB TFT
MesinS (sekda) FI086204021210803 5 USB TFT
Mesiné (sekda) FI066204021210478 6 USB TFT

e Dimenuiniterdapat 2 tombol, download dan upload. Ketika dibuka akan
menampilkan menu seperti berikut:
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=
AR d uzer
o Download use

-~ -~
T Upload user j:'H.3|:us user di mesin

Pengaturan mesin Export ~
nD:'.-,'r'\:a: scanlog n Download scanlog GPS App Fi0
Pilih Nama SN No Mesin Koneks IP Address
Menggunakan FD
| %3 ampikan user | | $3 userwes -\ | oo
Fitter pegawai -
Data user : @
Pilih | PN | Alias | Privilege | RFD | FP | PWD | Wajah | TelapakTq
o
< | »
2 Simpan bog
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@ Download user . ad use Hapus u mesin Pengaturan mesin Export «
i ad scanlog 8 Download scaniog GPS App F
Nam 5 — b Addres

[] Menggunakan FD
%2 Tampikan user 00
Fitter pegawai : ¥
Data user: @@
Pilin PIN Alias Privilege RFD | FP | PWD Wajah | Telapak Ta

e Tampilkan data pegawai dengan klik Tampilkan user. Setelah itu pilih pegawai yang

akan diupload dan klik upload untuk mengupload.
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P vV TG SuLaniuy B UV IO LAY AT MR 1 R

Pilih Nama SN No Mesin Koneks RL Layar
[] menggunakan FD _:_
i ™
¥l -
)D)(=)
| Priviege | RFD | FP | PWD | Wajah | Telapak Tangan | Pangq; TFT
R s User 1o 0 1 TFT
[ ] 2  Rochmadi |user ' [ o 0 0 TFT
] 13 Ramee |user [1 T2a o 1 TFT
(] & lbnu |user [ o 0 1 TFT
[] 10 |sabarta |user e lo 1 TFT
] 11 ryan |user |2 o 0 1 TFT
] 1z e |user 2 o o o TFT
[] 1010 [TURUTSPDSD |User 2 e 0 0 20 TFT
[ ] 2020 |DORCE PATASK A |User ER lo lo [4a TFT
[] 2709 |TASLMAN |user 3 o 0 0 TFT
[] 2710 DEMUS SUB |user 3 o lo lo TFT
[] 2711 |SARTIKA STUMO |User 3 o 0 0 TFT
[ ] 2712 MAULUDDN HARIS |User 3 o 0 o [~ Ll
<] | [+] —
FP PIN "999900" " TFT
FP PIN "985900" —
Total user: 3087 F
Total FP: 5820 TET
Total Telapak Tangan: S —
L4 TFT
1 dari 3087 data pegawai TET

e Tekan Yes jika muncul konfirmasi dan tunggu hingga selesai

Apakah anda yakin akan diupload data yang dipilih?

L Ys [[ Mo |
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e Tunggu hingga proses selesai

— P - A T T
Y
|

[ P 0ownioad scaniog [ 4 Downioad scaniog GPS App FIO ]

Piih | Nama SN NoMesin | Koneksi | PAddress/URL | Layar |
W nakan FD X
& -—
Fiter pegawai : 2

Mama: | Hamainstansi: [DINAS PERTANIAN DAN PEF « | |
Status : | Semua - Eselon:

Data user : % IOl =
Pilih PIN Alias Priviege RFD FP PWD | Wajsh | Telapak Tangan PA
/I 2337140 ZAKARASPKND  User 2 o 0 0 22
[¥] 2338150 ARYANTO REDU User o 0 0 0 28
V| 2338160 | MELIANUS PEKEI AMD |User o 0 0 0 1c q B
(¥] 2340170 RIZANTINDARWA  |User 2 0 0 0 24
V] 2341180 [TTUS YAO User 2 o 0 0 38 [ ok ]
¥ 2342190 JEFTHAPTHERO  User 2 0 0 0 0
V| 2343200 DARMANBATORMN  User 2 0 0 0 24
¥ 2344210 DOMINGGAS YARS  User 2 0 0 0 2
v
] [»
Upload user FP di mesin "Pertanian”, PIN "3075450", index "1" sukses ~
Upload user FP di mesin "Pertanian”, PIN 3075450, index "0" sukses
SetUserName “2075450° OK
SetAlEnroliData OK
Proses upload selesai
v
. ~
> 1 dari 202 data pegawai &
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3. Mendownload user

e Untuk download prosesnya tidak jauh berbeda dengan proses upload. Pilih mesin lalu

klik Download user

~ ~ -

@ Download user @ Upload use nHapus user di mes Pengaturan mes
3 Downioad scanlog 8 Downicad scanlog GPS App F

[] Menggunakan FD
[ %2 Tampikan user || $2 user wes -|| | o

Fitter pegawai : ¥
oot er OE)
Pilin PIN Alias Privilege RFD | FP PWD Wajah | Telapak T4

(.
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Klik Tampilkan user untuk melihat user yang ada di mesin, pilih user yang akan
didownload. Anda dapat menggunakan 3 tombol yang ditandai untuk memilih semua

user.

Upload user napug user di mesin Pengaturan
[ | X

[] Menggunakan FD

[ % Tampan user | [ $2 user wes -| p—

& Simpan log

Fiter pegawai :
ows ver =0
Piih | PN | Alas | Priviege | RFD | FP | PWD | Wajah | Telapak Tangan | Pangrar | mam = |
W 550506 (andre  User 1 o 0 0
[ 850511 erwin |User 1 0 0 0
:v
«| )
FP PIN "850511” ~
GetAlEnroliData OK
Total user: 2
IDownload dari mesin TEST selesai
Total FP: 2
v
1 dari 2 data pegawai

gop

tima
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e Klik simpan

9 Download scanlog 9 Downioad scanlog GPS App Fi0
Pilin Nama SN No Mesin Koneks IP Address / UF
Menggunakan FD
[ $2 Tompikan user || $2 user wes -| ——
Fitter pegawai:

Data user : @]@

Pilin | PN | Alas | Priviege | RFD | FP | PWD | Wajah | Telapak Tangan | Pangkat | Naﬂj
[¥] |850506 andre |User | |1 0 0 0
7 ssost1 erwin  |User _ e o 0

[«

< | D]
FP PIN "850511" Ll
GetAlEnroliData OK

Total user: 2

Download dari mesin TEST selesai

Total FP: 2

| & smpan iog | 2 dari 2 data pegawai

— FLAARAA AR RAARAR ma e

e Klik yes untuk mengkonfirmasi dan tunggu hingga proses selesai

Confirm

Apakah anda akan menyimpan data yang dipilih?

[ Yes J[ o

@optima

ulti sinergqi



e Download selesai, dan data pegawai yang belum lengkap bisa dilengkapi di komputer
melalui menu pegawai.

|

Information [E

‘ﬂ Proses simpan selesai

4. Mendownload scanlog
e Sambungkan mesin ke computer, lalu pada aplikasi Fingerspot Personnel, masuk ke
menu Mesin, pilih mesin lalu klik Download scanlog

[ oo |

L;,Downbaduser]L&,Uploaduser H ;,Hapususerdm'n H ;DPengamranmeshH » Export ~
\ .Downbldsunloq “ .DownmdscanbnGPSAppFD }

[] Menggunakan FD
[] Hapus scalog setelah download
Download scanlog : () Semua data @ Data terbaru saja
L-Downbad scanhgj| P8 scaniog FCS - | | o
SN Tanggal scan PIN | Werifikasi | WO | Workcode
& Simpan log
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h Dashboard {ﬁ Pegawai 95 Pengecualian
-~ ~ ~

a« Download user 'S Upload user g Hapus user di mesin
ﬂ[::;-.'"\:a: scanlog ﬂ Download scaniog GPS App FiD

Pilih Nama SN

Jy

Pengaturan mesin

No Mesin

Koneks

Laporan

Export = i Cetak

[] Menggunakan FD
Hapus scalog setelah download

Download scanlog : (©) Semua data @ Data terbaru saja

| #ownosd scaniog || Mscancg Fes -| EEEGEG—G—

i £ 12-03-202 1
FIO6620402121082! 12-03-202 1

< " <

{ processing... @

> '\\\

Tanggalsean | PN | Verifikasi | VO | Workcode

[]

Getting...
Data yang ditampikan hanya 1000 record

Total attlog yang didownload : 2

ReadGeneralLogData OK

Download scanlog dari mesin "TEST", "2" record selesai

& ; 1 dari2

Layar

bl p—
~ —
v TFT

Puskesmas Web FI066204021200289 19/USB TFT
Tunggu hingga proses selesai
R e
Pilih Nama S No Mesin Koneks
[7] Menggunakan FD
[] Hapus scalog setelah download
Download scanlog : () Semua data @ Data terbaru saja
[ #wDownioad scaniog || M Scaniog FCs -| | EEEEG—_——
| Tanggalscan | PN | Verifikasi | VO | Workcode | -
12-03-2022 17:55:30 850506 1 1] 0
FI0B6204021210825 | 12-03-2022 17:55:33 | 850511 1 1| 0
v
Getting... ~

Data yang ditampilkan hanya 1000 record

Total attiog yang didownload : 2

ReadGeneralLogData OK

Download scanlog dari mesin "TEST", "2" record selesai

ecor

tima
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Untuk data scanlog yang telah didownload, dapat diexport menjadi file excel melalui
menu Laporan -> Rinci Harian. Data scanlog hanya akan muncul jika pegawai terdaftar
di computer dan mesin. Jika pegawai yang melakukan scan belum terdaftar di
computer, maka akan menampilkan tampilan yang kosong seperti di bawabh ini:

b o |t | b Mne | W@ | = e

- o [ it [ — 5

U berdasarian i Tangonl |+ |[ ) can || Expon || sl Cotumtampten || af Ceta | [ wenggunatan resaptuien

OsScaoy || KetuScang | Ancenares Smdwen | Relspensde || Cbomatt || Cuprees DstsngTecneat || PussgAwsl || Scankemmix Lewewr |

 wwien || RssTmwen || ScnOiucisws | Dsogessosamal | puengawsais | atusnn || mecanTaesn || ncan narenper un |

Atur Tamplen &l
Tanggsl | Jsdwsl | Jamiera | Ve | PN | NP | Nams | Panghal | MNamamaiansi | Esctn | Lbuumum | Uburruln | Lembur | Jamiasu | Scenmesik | SN scenmasuk | Gnerimbsl | Terlmbal | Scen iirahal | | Scensirahaiz | birshal | Lewbur ain

Berikut adalah tampilan jika pegawai terdaftar. Apabila pegawai dianggap tidak
masuk, coba tambahkan jadwal kerja pegawai di menu Pegawai

- - Bust Akun Fingerspot.i0
[ oo Abners | ) ) )
S s P [ 7] vz 5
Ot et [ T[] 200 18 o ] 1 ot | [ cot] 1 sttt o |
csmscanog || KenwScanog Recenterss || Snmvawn || RewsPeode | Cuomst | Cuifrbsd | OswngTewnost || PvepAws || Scnkemix | Lembur |
wiranatton || RetapTamaanan | ScanOiLusr jadwal || Dutang Terwromtaunl | Pummpawaiaium || Kenusne fncan Tasunan || fncan Hanan ser Buen |
'
Atur Tampian %] S
Tangpal Jadwsl Jam kers Vasd Py NP | Nams | Pangkat  Nama nstansi | Eselon Lburumum | Lburrubn | Lembur | JamMasuk  Scanmasuk | SNscanmasuk | [zinferiambal | Teriambet | Scan itrahat 1 Scan istrahat2  strahat | Lembx

Untuk melakukan export dapat dilakukan dengan mengklik tombol export

|
o | (e o) | ot cons o
to Excel
I to Text
to HTML
| doub to XML
T to Excel (custom)
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Tentukan lokasinya lalu save

-
Save file
Look in: Fingerspot Personnel
Capture pdf.dll
driver uninst

ezcloud-client-wi.. B Import
ezcloud-client-wi.. B  import2
lib

locales

Log

Migrasi-Fingersp..

mysql

File name:

File type: Excel 2003 Worksheet(* xls)

Save

hd Cancel

Berikut adalah hasil dari scanlog yang sebelumnya sudah diexport. Setelah scanlog

berhasil diexport dalam bentuk excel, harap save

ulang scanlog tersebut dengan

“Save as” untuk menghindari error pada aplikasi Si-PITER. Karena format excel dari

Fingerspot Personnel adalah versi lama dan perlu

diperbarui. Save dengan formal .xls

Setelah hasil export berhasil di save ulang, maka hasil save yang baru tersebut sudah

siap diupload ke aplikasi Si-PITER.

L |
B, & ot Ao s KK == [P Wiap Text Genera S [ [homa Bad Good £ Bx E;‘“I"""“m' v O

2 Copy . .|| EE - T Fill -
Paf{e < Format pamer B T U S-A- EMerge tiCenter - - % 3 [0 3 ﬁ}c;ln:am:l F:.:;t;a:f!s Neutral Caleulation m . Insen Derele Farrna{ & Clear- f.ow:‘af :L’:na—

Ciipboard 3 Font Hunser s styes cels Eating
a1 - fr | MUSIDWIIRIANTO

D E F G H ! J K L ] ] [ PQRSTUVWX| Y z An AB AC
]
2 | vaid | em | P [ Nama Jabeian | Dopartemen | Kanior | Liourumum | Libur tin | Lombur | Jam Masuk | Scan masuk_pn fariadamitiipop {Jam Pulang| _Scan pulang | SN scan pulang | Dwasi | Diawng | Lel
A 0 7 1seNziansron MUSiDWRANTO O o 030000 Al v U0 0 00 040DOIPM 161625 @0 1
4 0 7 Moseaiasoron MUSi DM RANTO [} o 0/9:00:00 AM 082037 00 [0 00 O04O00PM 161625 480 1
5 0 7 [19502172015071001  MUSI DWIIRIAHTO [] o 0/8:00:00 AM w2037 00 [0 00 040000PM 151625 480 1
6| o 7 oswmziznisorion wusiow maTo [] 3 03.00.00 AM 12037 DO 0 00 040000PM 161625 180 1
T o 7 15a0a172015071001  MUSI D RIAHTO [] [ 01800:00 AM 72037 B0 [0 00 040000PM 161625 490 1
8 o 7 osnaicoron MusiDwRANTO [} o 0/9.00.00 A1 00 000 osoncoem 180 1
9 L] 7 "9@302!7?3!5{771001 MUS DWW IRIANTO ] ) 0/8:00:00 AM 072037 0o 0 00 04:00:00 PM 16:16:25 480 1
10 o 7 osmerrzoisoron wusiow RO [ [ 03,0000 AM w2037 00 000 osmnooem 430 1
M 0 7 sswanznsoron  musiDw RNTO ] 0 03,0000 AM w2037 B0 0 00 0D40000FM 15162 180 1
120 o 7 tesaeriansoron  MusiDWRANTO ] 0 0580000 AM w2037 00 0 00 040000FM 161625 80 1
13 0 7 [oeaaisoron | MusDw RANTO [} o 0/9:00:00 AM 72037 00 [0 00 O040000PM 161625 480 1
4] 0 7 [ean2172015011001  MUSIDWIIRIAHTO [] 0 0/8:00:00 AM 082037 00 [0 00 040000PM 161625 480 1
15 o 7 esmerraoisoron  wusiow manTo [ 3 03,0000 AM w2037 D 0 0 00 0D40000PM 161625 150 1
16 o 7 sewanizsorion  musiDwlRINTO [] 0 08,0000 AM w207 D00 00 040000FM 161625 8 1
A7 0 7 lesueimsoron wMusiDwlRANTO [} o 020000 Al w03 D0 000 040000FM 151635 150 1
18 0 7 [ioama7ns0mon MUSi DM RANTO [} o 0/9:00:00 AM 00 [0 00 O04BOPM 161625 480 1
19 0 7 ssuzIT2sorion | MUSIDWIRIANTO [} o 0/3.00:00 AM v 00 [0 00 D4000IPM 151625 40 1
20 0 7 Nseweirnsonon MusiDw RIANTO ] 0 03,0000 AM 2037 DO 0 00 0D40000PM 161625 180 1
21 o 7 sewzvavsorion  wusiow Rsimo [ [ 01800:00 AM 072037 B0 0 00 040000FM 161625 180 1
22 0 7 Tioen2niansarion  MuUSIDW RIANTO [] o 0/9.00:00 AM 072037 00 [0 00 040000PM 161625 180 1
23 0 7 issnamoonon MUSiDW RO [} o 0/8:00:00 AM 0037 00 [0 00 040000PM 171625 80 1
24 0 7 omwera0msorion  MuSIDWRINTO [} o 0/300.00 AM w3 00 (0 00 D4ODOIPM 161625 10 1
25 0 7 (seanammsonion  MusiDwW RIANTO [ o 03.00:00 AM w2037 B0 [0 00 040000FM 161625 180 1
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5. Mendaftarkan sidik jadi pengguna

e Nyalakan mesin lalu tekan tombol menu. Setelah itu pilih menu pengguna. Pilih menu
dengan menekan tombol OK.

Qg
(@¢

Pengguna

e Pilih Daftar

Pengguna

o [

Modifikasi Download
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e Masukkan PIN (ID di dalam mesin, BUKAN NIP) dan nama pengguna

e Pilih menu jari untuk mendaftarkan sidik jari pegawai
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e Daftarkan sidik jari pengguna dari jari yang sama sebanyak 3x untuk tiap jari yang
didaftarkan. (missal: untuk jari kelingking berarti wajib scan kelingking 3x untuk
mendaftarkan)

e Setelah didaftarkan, Anda dapat kembali ke menu utama dan mencoba untuk absen
dengan jari yang telah didaftarkan
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Untuk mendaftarkan atau menambabh sidik jari lagi, Anda bias melakukannya melalui
menu Pengguna->Modifikasi

0O

ari PIN pengguna menggunakan tombol angka, lalu tekan OK

.
-

Modifikasi
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Modifikas!

e Klik OK untuk memilih pegawai, lalu pilih menu Jari. Lalu klik OK lagi.

Modifikasl

BAOBY Y

own
Nama

y  Post

pPanggune

4 Hak

Pwd

5 Kartu

@ optima

multi sinergi



Jika Anda ingin menghapus data yang sudah ada dan mendaftar jari lagi dari awal,
tekan OK

Jika Anda ingin tetap menyimpan data sidik jari yang sudah ada, tekan ESC

Setelahnya lanjutkan dengan mendaftarkan sidik jari seperti biasa.

i

Menghapus dalu asi?

”L_& ESC
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Scan OK

850511
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Sekian tutorial penggunaan mesin sidik jari ini. Semoga manual ini bermanfaat bagi
siapapun yang membacanya. Apabila ada yang mengalami kesulitan dalam
penggunaan si-piter, mendaftarkan data ke mesin, atau permasalahan dengan kode
aktivasi, bisa menghubungi kontak berikut:

081328214991 (Aryo Prihantoro)
081578248464 (Ari Wijaya)

@optima



Terimakasih Sudah Membaca
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