
 

Manual Book 

Mesin Sidik Jari Fingerspot 

 

1. Instalasi aplikasi Fingerspot Personnel 

 Aplikasi Fingerspot Personnel diperlukan untuk mengambil data pegawai dari mesin ke 

laptop / computer. Aplikasi ini dapat diinstal melalui CD yang terdapat dalam kardus 

kemasan milik mesin fingerprint, atau juga dapat didownload melalui Menu Manual 

pada halaman utama Si-PITER. 

 

 Buka aplikasi instalasi Fingerspot Personnel, lalu klik next 

 
 

 



 

 Pada halaman perjanjian, klik “I accept the agreement”, lalu klik next 

 
 

 

 Klik next hingga muncul tampilan berikut, lalu centang pada bagian Install MySQL 

server, lalu klik next lagi hingga instalasi dimulai. 

 



 

 Tunggu hingga instalasi selesai. 

 
 

 

 Setelah instalasi selesai, akan muncul halaman untuk menginstal database MySQL, isi 

servernya dengan localhost dan untuk port umumnya diisi dengan 3309. Setelah itu, 

klik OK dan tunggu hingga database selesai diinstal. 

 
 

 



 

 
 

 

 Setelah database selesai diinstal, akan muncul halaman instalasi untuk driver mesin 

fingerprint. Klik next. 

 
 



 

 Pada halaman ini, pilih Modify lalu klik next sampai instalasi dimulai. 

 
 

 Instalasi selesai, klik Finish. Setelah itu Anda akan diminta untuk merestart computer 

anda. Klik Yes untuk merestart computer. 

 



 

 
 

 

 Setelah restart, buka aplikasi Fingerspot Personnel dengan mengklik kanan lalu Run as 

Administrator 

 

 

 



 

 Ketika pertama kali dibuka, akan muncul halaman perjanjian lagi, klik Saya setuju lalu 

klik tombol hijau 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Setelah itu Anda akan diminta untuk mendaftarkan mesin sidik jari anda.  

 

Isi SN dengan nomor seri yang tertera di belakang mesin, kemasan mesin, atau CD 

instalasi.  

 

Lalu untuk kode aktivasi tertera pada CD instalasi aplikasi Fingerspot Personnel. 

Apabila Anda tidak memiliki nomornya, Anda bisa menghubungi kontak yang tertera 

di bagian akhir manual dengan menginfokan nomor seri yang tertera di belakang 

mesin. 

 

Untuk Type mesin, isi dengan Revo WDV-204BNC 

 

Isi koneksi dengan USB 

 

Abaikan menu yang paling bawah, karena menu tersebut sudah otomatis aktif, 

mencentang menu tersebut dapat menyebabkan crash pada aplikasi dan akan 

mewajibkan anda untuk uninstall dan mengulang instalasi semua komponen dari 

awal. 

 

Setelah data mesin terisi, klik lanjut

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Setelah itu Anda akan diminta mengisi username dan password, secara default 

biasanya diisi dengan username: admin dan password: admin 

 
 

 Lanjut dan akan muncul halaman untuk menyetting jadwal shift, istirahat, dan lembur. 

Settingan ini bisa dibiarkan secara default atau diisi sesuai dengan jadwal kerja Anda. 

Jika sudah selesai menyetting, klik lanjut 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Setelah itu Anda akan diminta mendaftarkan hari libur, settingan ini dapat dibiarkan 

kosong, atau dapat diisi dengan cara klik pada salah satu kotak lalu tekan panah 

bawah. Akan muncul baris kuning yang dapat diisi dengan data baru. Setelah selesai 

mengisi, tekan kembali panah bawah untuk menyimpan. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Setelah itu akan muncul halaman pembagian. Di dalam database Fingerspot 

Personnel, maksimal dapat ditambahkan 3 pembagian pegawai. Untuk yang pertama 

adalah pangkat dan diisi seperti berikut, tapi bisa ditambahkan data baru untuk 

menyesuaikan dengan daftar di dalam aplikasi Si-PITER: 

 
 



 

 Berikutnya adalah Nama instansi dan dapat diisi sebagai berikut: 

 
 

 Berikutnya adalah Eselon dan dapat diisi sebagai berikut: 

 



 

 Untuk pembagian nantinya dapat diubah di dalam aplikasi setelah selesai menyetting. 

Dan cara untuk menambahkan data baru juga sama seperti pada saat menambahkan 

data libur, yaitu dengan menekan panah bawah untuk menambah atau menyimpan 

data baru. Klik lanjut untuk melanjutkan ke pengisian jam kerja. Tekan tombol 

tambah, tambahkan jam kerja lalu simpan. 

 



 

 
 

 Setelah itu akan muncul halaman jadwal kerja. Klik tambah lalu isi jadwal kerja, 

simpan lalu klik lanjut 

 

 
 



 

 

 

 Setelah itu akan muncul halaman import dengan excel, untuk import dengan excel 

hanya dapat dilakukan menggunakan file template yang terdapat di folder Fingerspot 

Personnel (C:\Program Files\Fingerspot Personnel). Tetapi karena sebelumnya mesin 

sidik jari sudah terisi data, lebih disarankan untuk mendownload data pengguna 

melalui mesin saja. Untuk ini nanti akan dibahas di bagian selanjutnya. 

 

 

 



 

 
 

 

 Setelah selesai menyetting, ketika kita menjalankan aplikasi untuk yang kedua kali dan 

seterusnya, kita akan dihadapkan pada menu utama. Jangan lupa untuk sebelumnya 

menjalankan dengan klik kanan lalu Run as administrator supaya kita dapat 

melakukan pengeditan data. 

 

 Anda akan diminta memasukkan username dan password, isi sesuai dengan yang 

sudah didaftarkan ketika menginstal. (default: username admin password admin). 

 

 
 



 

 Setelah login, Anda akan masuk ke halaman utama. 

 
 

 

 Terdapat beberapa menu pada halaman utama, Anda juga dapat melihat video 

tutorial yang tersedia untuk mempelajari aplikasi lebih lanjut. Dan untuk mengedit 

settingan yang sudah dimasukkan di awal, anda dapat mengaksesnya melalui menu 

Pengaturan, lalu pilih menu yang ada di bagian kiri. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Upload Data Pegawai dari Mesin ke Komputer 

 Upload dilakukan untuk menambahkan data baru dari computer ke mesin sidik jadi. 

Pertama tama masuk ke menu Mesin dari halaman utama, sambungkan mesin ke 

komputer lalu pilih mesin yang terdaftar. 

 

 
 

 Di menu ini terdapat 2 tombol, download dan upload. Ketika dibuka akan 

menampilkan menu seperti berikut: 

 



 

 
 



 

 
 

 

 Tampilkan data pegawai dengan klik Tampilkan user. Setelah itu pilih pegawai yang 

akan diupload dan klik upload untuk mengupload. 

 



 

 
 

 

 Tekan Yes jika muncul konfirmasi dan tunggu hingga selesai 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Tunggu hingga proses selesai 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Mendownload user 

 

 Untuk download prosesnya tidak jauh berbeda dengan proses upload. Pilih mesin lalu 

klik Download user 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Klik Tampilkan user untuk melihat user yang ada di mesin, pilih user yang akan 

didownload. Anda dapat menggunakan 3 tombol yang ditandai untuk memilih semua 

user. 

 
 

 



 

 Klik simpan 

 
 

 

 Klik yes untuk mengkonfirmasi dan tunggu hingga proses selesai 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Download selesai, dan data pegawai yang belum lengkap bisa dilengkapi di komputer 

melalui menu pegawai. 

 
 

 

4. Mendownload scanlog 

 Sambungkan mesin ke computer, lalu pada aplikasi Fingerspot Personnel, masuk ke 

menu Mesin, pilih mesin lalu klik Download scanlog 

 

 
 

 



 

 
 

 Tunggu hingga proses selesai 

 
 

 



 

 Untuk data scanlog yang telah didownload, dapat diexport menjadi file excel melalui 

menu Laporan -> Rinci Harian. Data scanlog hanya akan muncul jika pegawai terdaftar 

di computer dan mesin. Jika pegawai yang melakukan scan belum terdaftar di 

computer, maka akan menampilkan tampilan yang kosong seperti di bawah ini: 

 

 
 

 Berikut adalah tampilan jika pegawai terdaftar. Apabila pegawai dianggap tidak 

masuk, coba tambahkan jadwal kerja pegawai di menu Pegawai 

 
 

 

 Untuk melakukan export dapat dilakukan dengan mengklik tombol export 

 
 



 

 Tentukan lokasinya lalu save 

 
 

 

 Berikut adalah hasil dari scanlog yang sebelumnya sudah diexport. Setelah scanlog 

berhasil diexport dalam bentuk excel, harap save ulang scanlog tersebut dengan 

“Save as” untuk menghindari error pada aplikasi Si-PITER. Karena format excel dari 

Fingerspot Personnel adalah versi lama dan perlu diperbarui. Save dengan formal .xls 

 

Setelah hasil export berhasil di save ulang, maka hasil save yang baru tersebut sudah 

siap diupload ke aplikasi Si-PITER. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Mendaftarkan sidik jadi pengguna 

 

 

 Nyalakan mesin lalu tekan tombol menu. Setelah itu pilih menu pengguna. Pilih menu 

dengan menekan tombol OK. 

 
 

 

 Pilih Daftar 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 Masukkan PIN (ID di dalam mesin, BUKAN NIP) dan nama pengguna 

 

 
 

 

 Pilih menu jari untuk mendaftarkan sidik jari pegawai 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 Daftarkan sidik jari pengguna dari jari yang sama sebanyak 3x untuk tiap jari yang 

didaftarkan. (missal: untuk jari kelingking berarti wajib scan kelingking 3x untuk 

mendaftarkan) 

 

 
 

 

 Setelah didaftarkan, Anda dapat kembali ke menu utama dan mencoba untuk absen 

dengan jari yang telah didaftarkan 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Untuk mendaftarkan atau menambah sidik jari lagi, Anda bias melakukannya melalui 

menu Pengguna->Modifikasi 

 

 
 

 

 Cari PIN pengguna menggunakan tombol angka, lalu tekan OK 

 
 

 



 

 
 

 

 Klik OK untuk memilih pegawai, lalu pilih menu Jari. Lalu klik OK lagi. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Jika Anda ingin menghapus data yang sudah ada dan mendaftar jari lagi dari awal, 

tekan OK 

 

Jika Anda ingin tetap menyimpan data sidik jari yang sudah ada, tekan ESC 

 

Setelahnya lanjutkan dengan mendaftarkan sidik jari seperti biasa. 

 

 
 



 

 
 

 
 

 

 

 



 

 Sekian tutorial penggunaan mesin sidik jari ini. Semoga manual ini bermanfaat bagi 

siapapun yang membacanya. Apabila ada yang mengalami kesulitan dalam 

penggunaan si-piter, mendaftarkan data ke mesin, atau permasalahan dengan kode 

aktivasi, bisa menghubungi kontak berikut: 

 

081328214991 (Aryo Prihantoro) 

081578248464 (Ari Wijaya) 
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